
их деятельности Совет депутато 

1. Утвердить прилагаемы

опубликования.

РЕСПУБЛИКА БУРЯТИЯ 

ПРЕДСТАВИТЕЛЬНЫЙ ОРГАН МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ 

ПРИБАЙКАЛЬСКИЙ РАЙОННЫЙ СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

РЕШЕНИЕ 

от м арта 2024 года № ^
Об утверждении Порядка учёта муниципальных правовых актов 

муниципального образования «Прибайкальский район»

В соответствии со статьями 7, 35, 43 Федерального закона| от 

6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации», статьей 3 Федерального закона от 

9 февраля 2009 года № 8-ФЗ <06 обеспечении доступа к информации о 

деятельности государственных брганов и органов местного самоуправления», 

руководствуясь Уставом муниципального образования «Прибайкальский

ствования нормативной правовой базы, 

чета нормативных правовых актов, принятых

район»* в целях совершен 

унификации и систематизации > 

органами местного самоуправления, обеспечения открытости информации об

в, РЕШИЛ:
й Порядок учета муниципальных правовых 

актов муниципального образования «Прибайкальский район

2. Настоящее решение вступает в силу после дня его официального-

кА
9  & И о  и

Глава муниципального образования 
«Прибайкальский район»

/А
С.А. Семенов

В VI 
Н 0  V

Председатель Прибайкальского
депутатов

Родионов
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Ы)

учета муни 

муниципального о 

Глава

1. Настоящий Порядок 

органами местного самоуправле 

образования «Прибайкальски 

актов муниципального образов 

муниципальные правовые акт: 

формированию электронной баз 

2. Учет решений ПрибайкаЛ 

Совет), устава муниципального 

Устав), муниципальных правовк 

в устав осуществляется должно 

Учет Устава, муниципал 

референдуме, постановлений 

образования (далее -  Г лава), по 

районной администрации 

должностными лицами Админи 

Учет приказов и распс 

палаты муниципального образ' 

контрольно-счетный орган) 

контрольно-счетного органа.

Учет приказов и распор 

самоуправления, предусмотрен 

лицами структурных подраздел

Утвержден 
решением Прибайкальского 
районного совета депутатов

ОТ «  У »  м а р /КС! 2024 г. № #6

ПОРЯДОК 

ципальных правовых актов 

оразования «Прибайкальский район»

1. Общие положения

определяет требования к организации учета 

ния, должностными лицами муниципального 

й район» муниципальных правовых 

ания «Прибайкальский район» (далее -  

в том числе к регистрации, хранению, 

ы данных муниципальных правовых актов, 

ьского районного совета депутатов (далее- 

образования «Прибайкальский район (далее -  

,1Х актов о внесении изменений и дополнений 

стными лицами аппарата Совета депутатов, 

ьных правовых актов, принятых на местном 

распоряжений главы муниципального 

•становлений и распоряжений Прибайкальской 

(далее -  Администрация) осуществляется 

страции.

•ряжений председателя контрольно-счетной 

ования «Прибайкальский район» (далее — 

осуществляется должностными лицами

яжений иных должностных лиц местного 

ных Уставом, осуществляется должностными 

ений Администрации.
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та

3. Председатель Совета д 

счетного органа и руководители 

своими правовыми актами опре 

осуществление учета муницип 

пунктом 2 настоящего Порядка

4. Учет муниципального пр

1) регистрацию принятого

2) сбор и хранение с 

(обнародовании) муниципальног

3) сбор и хранение 

муниципального правового ак 

правовых актов о внесении изме

4) хранение сведений о вне

акт;

5) хранение сведений об 

признании его утратившим с 

приостановлении и возобновлен

6) хранение текстов мун 

носителе и в форме электронног

Глава 2. Организация уч

5. Учет муниципальных 

электронного документа. Журн 

конце года фиксируются на бум

6. Учет муниципальных 

документа осуществляется 

предусмотренной приложением 

журнал учета).

7. Журнал, предусмотрен 

и ведется независимо в Совет

епутатов, Г лава, председатель контрольно

структурных подразделений Администрации 

деляют должностных лиц, ответственны^ за 

альных правовых актов в соответствии с 

( далее -  ответственные должностные лица), 

авового акта включает в себя:

(изданного) муниципального правового акта; 

ведений об официальном опубликовании 

о правового акта;

ведений о государственной регистрации 

(в отношении Устава и муниципальных 

нений и дополнений в Устав); 

сении изменений в муниципальный правовой

отмене муниципального правового акта, 

:йлу, признании его недействующим, 

ии его действия;

иципальных правовых актов (на бумажном 

о образа документа), 

ста муниципальных правовых актов

правовых актов осуществляется в форме 

ал учёта муниципальных правовых актов в 

ажном носителе, 

правовых актов в форме электронного 

путем ведения журнала по форме, 

к настоящему Порядку (далее -  электронный

Ный пунктом 6 настоящего Порядка, создаётся 

е депутатов, Администрации и контрольно-
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ум

ал

счетном органе и используютс 

правовых актов в соответствии

8. Журнал учета при перен 

на листах формата А4, прошивг. 

должностного лица и печатькр 

самоуправления муниципальног

Электронный журнал учет 

формате М1СГ0 8 0 Й; Ехсе1 (*.х1з, *

9. Журнал, предусмотрен 

быть оформлен в виде несколь 

(каждый) из которых содержи' 

предыдущей книге (электр 

документы) последовательно н

10. Исключение из журн 

Порядка каких-либо сведений, е 

либо изменений не допускается

Гла

учета муниц

11. Регистрация принятог 

акта осуществляется ответств 

окончания рабочего дня, следую 

муниципального правового акт 

подлежащих подписанию Глав 

следующего за днем подписани.

Ответственное должност 

правового акта проставляет 

правового акта, а также приев 

муниципального правового акта

Ответственное д о л ж н о с т е ! 

правовом акте в электронный

я для осуществления учета муниципальных 

пунктом 2 настоящего Порядка, 

осе на бумажный носитель изготавливается 

ется, скрепляется подписью ответственного 

соответствующего органа местного 

о образования, 

а ведется в форме электронного документа в 

х1зх).

;ный пунктом 6 настоящего Порядка, может 

,шх книг (электронных документов), каждая 

т  хронологическое продолжение записей в 

онном документе). Книги (электронные 

еруются в хронологическом порядке, 

а, предусмотренного пунктом 6 настоящего 

несение в ранее включенные сведения каких-

ва 3. Осуществление 

ипальных правовых актов

т> (изданного) муниципального правового 

юнным должностным лицом не позднее 

щего за днем принятия (издания) 

а в отношении решений Совета депутатов, 

ой, -  не позднее окончания рабочего дня, 

муниципального правового акта Главой, 

йое лицо на экземпляре муниципального 

дату принятия (издания) муниципального 

кивает и проставляет регистрационный номер

ое лицо вносит записи о муниципальном 

Журнал учета.
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В электронный журнал 

муниципальном правовом

офицл

ак

У

(издания), регистрационный ном<

12. Сведения об 

муниципального правового 

лицом в электронный журнал 

официального опубликования 

акта. В случае, если муниципал 

(обнародован) более чем в одно 

(или) обнародован несколькими 

таком официальном опубликова

13. Сведения о государстве 

правового акта о внес 

Устав вносятся ответственным 

учета не позднее трех рабочих 

государственной регистрации 

правового акта о внесении изме

14. Сведения о внесении 

вносятся ответственным должн 

позднее трех рабочих дней 

муниципального правового акт; 

муниципальный правовой акт.

В электронный журнал 

муниципальном правовом ак 

муниципальный правовой 

регистрационный номер.

В случае, если муниципал 

ранее учтенный муниципальнь 

изменений в индивидуали 

муниципального правового а

учета вносятся следующие сведения о 

акте: вид, дата принятия

ер, индивидуализированный заголовок, 

альном опубликовании (обнародовании) 

та вносятся ответственным должностным 

чета не позднее трех рабочих дней со дня 

(обнародования) муниципального правового 

ьный правовой акт официально опубликован 

м источнике официального опубликования и 

способами, указываются сведения о каждом 

нии (обнародовании).

иной регистрации Устава и муниципального 

ёнии изменений и дополнений в 

Должностным лицом в электронный журнал 

дней со дня поступления к нему сведений о 

соответственно Устава или муниципального 

;нений и дополнений в Устав, 

изменений в муниципальный правовой акт 

остным лицом в электронный журнал учета не 

со дня поступления к нему экземпляра 

а, вносящего изменения в ранее учтенный

те

учета вносятся следующие сведения о 

!, вносящем изменения в ранее учтенный 

акт: вид, дата принятия (издания),

ъным правовым актом, вносящим изменения в 

,1й правовой акт, предусматривается внесение 

Дированный заголовок ранее учтенного 

.кта, в электронный журнал дополнительно
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ли

вносятся сведения о но 

муниципального правового акта

15. Сведения об отмене му 

утратившим силу, приостановл 

ответственным должностным 

трех рабочих дней со дня пост 

правового акта об отмене мун 

утратившим силу, приостанс 

учтенного муниципального прав

В электронный журнал 

муниципальном правовом 

учтенного муниципального пра: 

приостановление и возо

муниципального правового 

регистрационный номер.

16. Сведения о признан 

недействующим вносятся 

электронный журнал учета не п 

к нему экземпляра, вступившег 

признании недействующим му

В электронный журнал уч 

суда о признании недейств 

наименование суда, номер дела 

решения судом. В случае, есл 

недействующим полностью, д 

недействующим», а если 

недействующим в части, до 

частично недействующим».

В случае, если в последу 

признании судом муниципальн

вом индивидуализированном заголовке

ниципального правового акта, признании его 

ении и возобновлении его действия вносятся 

[цом в электронный журнал учета не позднее 

упления к нему экземпляра муниципального 

иципального правового акта, признании его 

влении и возобновлении действия ранее 

ового акта.

учета вносятся следующие сведения о 

акте, предусматривающем отмену ранее 

.нового акта, признание его утратившим силу, 

бновление действия, ранее учтенного

акта: вид, дата принятия (издания),

йи судом муниципального правового акта 

бтветственным должностным лицом в 

эзднее трех рабочих дней со дня поступления 

о в законную силу судебного решения о 

ниципального правового акта, 

йта вносятся следующие сведения о решении 

ующим муниципального правового акта: 

(если указан в решении суда), дата вынесения 

и муниципальный правовой акт признан 

ополнительно указываются слова «признан 

муниципальный правовой акт признан 

полнительно указываются слова «признан

/ющем вступившее в силу решение суда о 

ого правового акта недействующим отменено
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или изменено вышестоящим 

суда (наименование суда, 

ответственным должностным ле 

трех рабочих дней со дня 

вышестоящего суда, при этом д< 

или «изменено».

17. Хранение подлинных 

актов на бумажном носит 

законодательством об архивном 

установленными в соответст 

муниципального образования.

Ответственное лицо, осуш,' 

11 настоящего Порядка,

изготовление цветного электрон 

в формате РоПаЫе Ооситеп!; Рс 

экземпляра муниципального 

носителе. Полученный электр 

должностное лицо хранит н 

предназначенном для этой цели

фудом, сведения о решении вышестоящего 

ата вынесения решения судом) вносятся 

цом в электронный журнал учета не позднее 

поступления к нему экземпляра решения 

Ополнительно указываются слова «отменено»

экземпляров муниципальных правовых 

фле осуществляется в соответствии
I

деле, а также правилами делопроизводства, 

ъукчцем органе местного самоуправления

ествляя действия, предусмотренные пунктом 

в те же сроки осуществляет 

ного образа муниципального правового акта 

гша1 (*.рё!) путем сканирования подлинного 

правового акта на бумажном 

онный образ документа ответственное 

а машиночитаемом носителе, специально
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Приложение
к Порядку учета муниципальных правовых актов

муниципального образования 
«Прибайкальский район

ЖУРНАЛ
УЧЕТА МУНИЦИПАЛЬНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ

(наименование органа местного самоуправления, в котором ведется журнал

Книга №

№ зап 
иси п/ 
п

В
и
Д

Дата
прин
ятия

Регистра
ционный
номер

Индивидуали 
зированный 
заголовок

Источни
к
официал

Дата и 
номер 
государе

Сведе 
ния о 
внесе

Отм
ена,
утр

Признан
ие
недейств

Приостан
овление
действия:

Возобн
овление
действи
сг д я г я

ФИО
должное
тного
п н м я

Дата
внесен
ИЯ
1 Ш1ППП

а
к
т
а

(изд
ания
)

ьного
опублик
ования,
дата,
номер
выпуска
(тома)

1 веннои
регистра
ции

измен
ений:
вид
акта,
дата,
номер

сил
ы:
дат
а,
ном
ер

судом номер номер внесшег
о
(дополн
ившего)
сведени
я

нения)
сведен
ИЯМИ

1
2
3 1


